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Rejestracja w platformie DigitalHQ oznacza akceptację niniejszej Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych („Umowa Powierzenia”). Umowa 

Powierzenia zawierana jest między Abonentem („Administrator”) a DigitalHQ z siedzibą przy ul. Żurawia 71, 15-540 Białystok, Polska („Procesor”) (zwanymi 

rozdzielnie „Stroną” i łącznie „Stronami”).  

 

DigitalHQ zastrzega sobie prawo do aktualizacji Umowy Powierzenia. W przypadku istotnej zmiany powiadomienie o powyższym zostanie wcześniej przesłane za 

pomocą poczty elektronicznej (przed wejściem w życie zmian). Zalecamy także regularne pobieranie Umowy Powierzenia w celu zapoznania się z aktualizacjami lub 

wprowadzonymi zmianami. W przypadku braku zgody na zmiany wprowadzone w Umowie Powierzenia lub braku możliwości zastosowania się do nich, należy 

rozwiązać Umowę główną i zaprzestać korzystania z platformy DigitalHQ. Dalsze korzystanie z platformy DigitalHQ po upływie terminu wypowiedzenia stanowi 

wiążącą akceptację zmian. 

 

 

1. PRZEDMIOT UMOWY 

1.1 Umowa powierzenia zostaje zawarta w związku i w celu wykonywania 

umowy Warunków Użytkowania Platformy DigitalHQ („Umowa główna”). 

Przetwarzanie danych osobowych w związku z wykonywaniem Umowy 

głównej podlega przepisom Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („Rozporządzenie”).  

1.2 Na podstawie Umowy powierzenia Administrator powierza Procesorowi do 

przetwarzania dane osobowe określone w Załączniku A do Umowy 

powierzenia („Dane osobowe”).  

1.3 Procesor przetwarza Dane osobowe wyłącznie w celu realizacji Umowy 

głównej i w zakresie niezbędnym do jej wykonania oraz jedynie w czasie 

jej obowiązywania.  

1.4 Procesor zobowiązany jest przetwarzać Dane osobowe zgodnie 

z Rozporządzaniem, innymi obowiązującymi przepisami prawa oraz 

Umową powierzenia oraz Umową Główną. 

2. OBOWIĄZKI STRON 

2.1 Procesor zobowiązany jest do: 

2.1.1 stosowania wszelkich adekwatnych do poziomu ryzyka środków 

technicznych i organizacyjnych zabezpieczających Dane osobowe 

na zasadach określonych w art. 32 Rozporządzenia;  

2.1.2 pomagania Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków 

określonych w art. 32-36 Rozporządzenia, przy uwzględnieniu 

charakteru przetwarzania i informacji dostępnych dla Procesora; 

2.1.3 przetwarzania Danych osobowych wyłącznie na udokumentowane 

polecenie Administratora, chyba że obowiązek taki nakłada na 

niego obowiązujące prawo krajowe lub unijne; w takim przypadku 

przed rozpoczęciem przetwarzania Procesor informuje 

Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie 

zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes 

publiczny; 

2.1.4 w miarę możliwości, pomagania Administratorowi, poprzez 

odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, w wywiązywaniu 

się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale 

III Rozporządzenia; 

2.1.5 zapewnienia, by w przetwarzaniu brały udział osoby dopuszczone 

na podstawie upoważnienia do przetwarzania Danych osobowych 

oraz aby zobowiązywały się do zachowania tajemnicy, chyba że 

będą to osoby zobowiązane do zachowania tajemnicy na 

podstawie ustawy; 

2.1.6 po zakończeniu obowiązywania Umowy powierzenia, w zależności 

od ustalenia z Administratorem, usunięcia lub zwrotu Danych 

osobowych i usunięcia ich kopii, chyba że przepisy prawa 

bezwzględnie obowiązującego przewidują inaczej. 

2.2 Procesor jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania Danych 

osobowych dalszym podmiotom przetwarzającym, których lista stanowi 

Załącznik B do Umowy. Procesor poinformuje Administratora o każdej 

zamierzonej zmianie na liście dalszych podmiotów przetwarzających 

w sposób przyjęty dla komunikacji (elektronicznie) zgodnie z Umową. 

Administrator ma możliwość sprzeciwienia się takiej zmianie w ciągu 

kolejnych 7 dni.  

2.3 Procesor zapewnia, że będzie korzystał wyłącznie z usług takich dalszych 

podmiotów przetwarzających, które zapewniają wystarczające gwarancje 

wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by 

przetwarzanie spełniało wymogi Rozporządzenia, a także chroniło prawa 

osób, których dane dotyczą. Procesor zobowiązany jest zapewnić, by na 

dalsze podmioty przetwarzające zostały nałożone co najmniej te same 

obowiązki co nałożone na Procesora w Umowie powierzenia. 

Administrator przyjmuje do wiadomości, że brak zgody na zmianę na liście 

dalszych podmiotów przetwarzających może skutkować niemożliwością 

dalszego wykonywania Umowy powierzenia przez Procesora, o czym 

Procesor poinformuje Administratora niezwłocznie. 

2.4 Procesor udostępni Administratorowi informacje niezbędne do 

wykonywania jego obowiązków związanych z powierzeniem przetwarzania 

Danych osobowych. Procesor umożliwi Administratorowi 

przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji, w zakresie dotyczącym 

powierzenia przetwarzania Danych osobowych i zapewni współpracę 

w tym zakresie. Koszty audytu ponosi każda ze Stron we własnym 

zakresie, niezależnie od jego wyniku. 

2.5 Procesor jest uprawniony do upoważnienia osób działających na jego 

rzecz, w tym dalszych podmiotów przetwarzających, do przetwarzania 

Danych osobowych w imieniu Administratora, w tym do wydawania tym 

podmiotom w imieniu Administratora poleceń dotyczących przetwarzania 

Danych osobowych.  

2.6 Procesor jest zobowiązany natychmiast, nie później niż terminie 2 dni, 

powiadomić Administratora o wszelkich kontaktach Procesora z Policją lub 

prokuraturą, a także urzędami administracji publicznej, w szczególności 

organami właściwymi w sprawach ochrony danych osobowych, których 

przedmiotem były sprawy związane z realizacją Umowy powierzenia. 

3. TRANSFER DANYCH 

Procesor nie będzie przekazywał Danych osobowych poza terytorium 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego, chyba że uzyska w tym zakresie 

odrębne zezwolenie Administratora, którego Administrator nie odmówi 

bez uzasadnionych przyczyn, a taki transfer będzie odbywać się w 

zgodzie z przepisami Rozporządzenia. W każdym wypadku przekazanie 

odbywać się będzie wyłącznie w celu realizacji Umowy głównej.  

4. ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

4.1 Niezależnie od postanowień Umowy głównej, odpowiedzialność 

Procesora w związku z przetwarzaniem Danych osobowych na podstawie 

Umowy powierzenia podlega zasadom ogólnym, chyba że bezwzględnie 

obowiązujące przepisy prawa stanowią inaczej.  

4.2 Procesor jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za 

udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

osobom nieupoważnionym.  



5. ZASADY ZACHOWANIA POUFNOŚCI  

5.1 Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych 

otrzymanych od Administratora i od współpracujących z nim osób oraz 

danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy 

przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („Dane 

poufne”). 

5.2 Procesor oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 

w tajemnicy Danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane 

ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym 

celu niż wykonanie Umowy, chyba że co innego wynika z Umowy, 

z obowiązujących przepisów prawa. 

6. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

6.1 Umowa powierzenia zawarta jest na czas obowiązywania Umowy głównej.  

6.2 Wszelkie pojęcia pisane wielką literą, a niezdefiniowane w Umowie 

powierzenia, mają znaczenie nadane im w Umowie głównej.  

6.3 Wszelkie spory mające związek z Umową powierzenia będą rozstrzygane 

przez sąd powszechny właściwy zgodnie z Umową główną.  

6.4 Umowę powierzenia sporządzono w dwóch jednobrzmiących 

egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

6.5 Umowa powierzenia wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez Strony. 

6.6 Umowa powierzenia z dniem wejścia jej w życie uchyla i zastępuje 

wcześniej zawartą między Stronami umowę dotyczącą powierzenia 

przetwarzania danych osobowych. 

6.7 Załączniki do Umowy powierzenia stanowią jej integralną część. Lista 

załączników jest następująca: 

6.7.1 Załącznik A – Zakres powierzenia danych osobowych, 

6.7.2 Załącznik B – Lista dalszych podmiotów przetwarzających. 

 

ZAŁĄCZNIK A  

ZAKRES POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH 

Charakter oraz cele przetwarzania: Realizacja Umowy Głównej oraz utrzymania platformy DigitalHQ 

Sposób przetwarzania danych osobowych: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, 

usuwanie lub niszczenie 

Kategorie osób, których dane dotyczą: Pracownicy oraz współpracownicy (umowy cywilnoprawne) Administratora 

Rodzaj danych osobowych: 1) Imię i nazwisko 

2) ID 

3) Login 

4) Email 

5) Stanowisko 

6) Departament 

7) Przełożony 

8) Nazwa firmy 

9) Adres 

10) Miasto 

11) Województwo 

12) Kod pocztowy  

13) Kraj 

14) Numer tel 

15) Numer tel biurowy 

16) Numer pokoju 

17) Wykształcenie 

18) Zdobyte certyfikaty 

19) Zainteresowania 

20) Doświadczenie zawodowe 

Obszar, na którym przetwarzane będą dane osobowe: EOG 

 

ZAŁĄCZNIK B  

LISTA DALSZYCH PODMIOTÓW PRZETWARZAJĄCYCH 

Nazwa/firma/imię i nazwisko Adres siedziby/zamieszkania PESEL/KRS/REGON/NIP Miejsce przetwarzania danych osobowych  

Microsoft Polska Sp. z o.o. al. Jerozolimskie 195A, 02-222 

Warszawa 

NIP: 5270103391, KRS: 0000056838 EOG 

 


